“ThSDIQLAYMﬂN"

I. Umumiy goidalar

| . Mazkur Nizom Toshkent shahar statistika boshgarmasi Buxgalteriva hisobi va moliva
ishlari bo'limining (keyingi o'rinlards Bo'lim deb ataladi) mogomi, asosiy vazifalari va
funksivalari, huqug va majburiyatlari, shuningdek, uning faolivatini tashkil etish tartibini
belgilaydi,

2. Bo'lim (Yzbekiston Respublikasi Prezidentining 2017- vil 31- iyuldagi "O'zbekiston
Respublikasi Davlat sttistika qo'mitasi faoliyvating lakomillashtirish chora-tadbirlan to'g'risida™gi
PQ-3165- son garoriga muvofiq tashkil etilgan va Toshkent viloyati swatistika boshgarmasining
(keyingi o'rinlarda Boshgarma deb ataladi) bo'linmasi hisoblanadi.

3, Bolim oz faoliyatida O'zbekiston Respublikasi Konstitusiyasiga, O'zbekiston
Respublikasining "Davlat statistikasi 10'g'risida"gi qonuni va boshga qonunlariga, Oliy Majlisning
normativ  garorlarign, O'zbekiston Respublikasi  Prezidemti farmonlari, qarorlari  va
farmoyishlarign, Vazirlar Mahkamasi garorlari va farmoyishlariga, "O'zbekiston Respublikasi
Daviat statistika go'mitasi to'g'risida”gi Nizomga, mazkur Nizomga, shuningdek boshga gonun
hujjatlariga amal giladi.

4. Bo'lim faoliyati boshgarma tizimini molivalashtirish mexanizmlarini ishlab chigish,
lakomillashtirish, tizimga tegishli aktiviaming hisobini tashkil etish va ularning saqlanishini
ta'minlashga yo'naftirilgan.

5. Bo'lim o'z facliyatini boshqarma boshlig'i mhbarligida amalga oshiradi.

Bo'lim o° z vakolatiga kiruvchi masalalar bo'yicha boshgarma boshligliga bo'yvsunadi.

IL. Bo'hmning vazifalari va funksivalari.

6. Quyidagilar bo' limning asosiy varifalari hisoblanadi:

Statistika boshgarmasi bo'yicha moliya-xo'jalik tizimini lakomillashtirish bo'vicha taklifiar
ishlab chigish; daromadlami (foydani) tagsimlash yo'nalishlarini aniglash, faolival rentabelligini
oshirish, tizim aktiviarining saqfanizhi, magsadli va tejab ishlatilishi ustidan nazoratni amalga
oshirish;

Daviar statistika ishlari dasturids belgilangan vazifalami amalga oshirish uchun
O'zbekiston Respublikasi Davlat statistika go'mitasidan ajratilgan mablag'larning magsadli va
1ejab ishlatilishini nazorat gilish.

7. Bo'lim o'ziga yuklatilgan vazifalami bajarish uchun quyidagi funksiyalami amalga
oshiradi:

barcha moliyalashtirish manbalari hisobidan statistika tizimining ijtimoiy igtisodiy
rivojlanishi bo'vicha ishlarni Olib borish;




Qo'mitaning tegishli boshqarmalari bilan birgalikda viloyat boshgarma va uning hududiy
bo'limlari tomonidan bajariladigan yillik Davlat statistike ishlari dasturiga kiruvchi ishlar
giyvmatini aniglashda bevosita qatnashish;

Davlar statistika ishlarini molivalashtirishga doir hisob-kitoblarni amalga oshirish va
belgilangan tartibda rasmiylashtirish;

Qo'mitn tomonidan ajratilgan mablag'lar doirasida mablagllardan magsadli, tej ab
foydalanilishi ustidan nazoratni tashkil gilish;

Boshgarma hodimlan mehnatign hagq to'lash, shuningdek melivalashtirishning barcha
manbalari hisobidan xodimlarni moddiv rag'batlantirish bo'vicha hisob ishlarini tashkil etish;

(¥zbekiston Respublikasi daviat statistika qo'mitasining maxsus jamg'armasi to'g'risidagi
Nizomga muvofiq daviat statistika hisobotlarini taqdim etish tartibini buzgan mansabdor
shaxslargn nisbatan gonunga muvofiy ma'muriy choralar ko'rilishidan tushgan jarimalaming
hisobini belgilangan tartibda yuritish; boshqarmaning tijorat faclivatiga doir, xo5alik shartnomalari
ssosida bajariladigan statistik, tahlil, axborot-hisoblash bo'yicha ishlaming giymatini aniglash,
shuningdek, ushbu xizmatlarni ko'rsatishdan tushgan mablag’lar hisobini belgilangan tartibda Olib
borish; boshqarmaning moliya-xo'jalik faoliyati natijalarini aniqlash, tegishli byudjet hamda davim
magsadli fondlariga w'lanadigan soliq va boshga majburiy to'lovlar bo'yicha hisob-kitob va hisobot
ishlarini Olib borish; boshqarmoda tovar-moddiy boyliklarini ishlatish me'vorlarini ishlab
chigishda bevosita qatnashish hamda moddiy javobgar shaxslar 1omonidan ushbu giymatliklardan
magsadli va samarali foydalanilishi ustidan hisob nuzoratini amalga oshirish; gonun va qonun osti
hujjatiarida belgilangan tartibda moliyaviy va soliq hisobotlarini twrish va tegishli organlarga
ngdim etish; boshqarma aktiviari hamda majburivatlarini inventarizasiva gilish bo'vicha takliflar
ishlab chigish hamda inventarizasiva natijalarini belgilangan tartibda rasmiylashtirish ishlarini
tashkil etish; boshqarmaning boshga tarkibiy bo'linmalari bilan birgalikda ichki zahiralarni
aniglash, moddiy giymatliklarning ortiqeha isrof gilinishini oldini olish bo'yicha moliva-xo%jalik
ishlarini amalga oshirish;

Bo'limga yuklangan boshga funksiyalami belgilangan tartibda amalga oshiradi.

[11. Bo'limning huquglari va javobgarligi.
8. Bo'lim o'ziga yuklatilgan vazifa va funksivalarni bajarishi uchun quyidagi
huguglarga ega:

., Statistika boshgarmasi tizimi moliya-xoYjalik faoliyatini lakomillashtirish, aktiviamni
magsadli, tejab ishlatilishini ta'minlash bo'vicha takliflar ishlab chigish uchun zarur bo'lgan
malumotlami boshgarmaning tarkibiy bo'limlaridan so'rash va Olish;

Qo'mita tomonidan ajratilgan mablaglardan magsadli, tejub foydalanilishi bo'yicha
boshgarma rahbariyati bilan kelishilgan holda tegishli ko'rsatma va topshiriglar Olish va berish:
boshgarmaning tarkibiy boTlimlaridan boshgarma hodimlari mehnatiga haq 1o'lash, shuningdek
xodimlarni moddiy rg'batlantirish bo'yicha hisob ishlarini tashkil etish uchun zarur bo' lgan
ma'lumotiami so'rash va olish;

"O'zbekiston Respublikasi davlat statistika qo'mitasining maxsus jamg'armasi to'g'risida”gi
Nizomga muvofiq monsabdor shaxslarga nisbatan ma'muriy choralar ko'rilishidan tushgan
jarimalamni hududiy bo'limlar o'rasida tagsimlanishi hamda ushbu mablag'lardan magsadli




Qo'mitaning tegishli boshqarmalari bilan birgalikda vilovat boshgarma va uning hududiy
bolimlari tomonidan bajariladigan yillik Davlat statistika ishlari dasturiga kiruvchi ishlar
givmatini aniglashda bevosita qatnashish;

Davlat statistika ishlarini moliyalashtirishga doir hisob-kitoblarni amalga oshirish va
belgilangan tartibda rasmiylashtirish;

Qo'mita tomonidan ajratilgan mablag'lar doirasida mablag'lardan magsadli, tej ab
foydalanilishi ustidan nazoratni tashkil gilish;

Boshgarma hodimlari mehnatiga hag to'lash, shuningdek molivalashtirishning barcha
manbalari hisobidan xodimlarni moddiv rag'batlantirish ba'yicha hisob ishlarini tashkil etish;

(¥zbekiston Respublikasi daviat ststistika qo'mitasining maxsus jamg'armasi to'g'risidagi
Nizomga muvofig daviat statistika hisobotlarini taqdim etish tartibini buzgan manssbdor
shaxslarga nisbatan gonunga muvofiq ma'muriy choralar ko'rilishidan tushgan jarimalaming
hisobini belgilangan tartibda yuritish; boshqarmaning tijorat faolivatiga doir, xo5alik shartnomalari
asosida bojariladigan statistik, tahlil, axborot-hisoblash bo'yicha ishlaming giymatini aniglash,
shuningdek, ushbu xizmatlarni ko'rsatishdan tushgan mablag'lar hisobini belgilangan tartibda Olib
borish; boshqarmaning moliya-xo‘jalik faoliyati natijalarini aniqlash, tegishli byudjet hamda daviae
magsadli fondlariga to'lanadigan soliq va boshga majburiy to'loviar bo'yicha hisob-kitob va hisobot
ishlarini Olib borish; boshgarmada tovar-moddiy boyliklarini ishlatish me'vorlarini ishlab
chigishda bevosita gatnashish hamda moddiy javobgar shaxslar tomonidan ushbu giyvmatliklardan
magsadli va samarali foydalanilishi ustidan hisob nazoratini wmalga oshirish; qonun va qonun osti
hujjatiarida belgilangan tartibda moliyaviy va soliq hisobotlarini tuzish va tegishli organlarga
ngdim etish; boshqarma aktiviari hamda majburiyvatlarini inventarizasiva gilish bo'vicha takliflar
ishlab chiqish hamda inventarizasiva natijalarini belgilangan tartibda rasmivlashtirish ishlarini
tashkil etish; boshgarmaning boshga tarkibiy bo'linmalari bilan birgalikda ichki zahirslarni
aniglash, moddiy qiymatliklarning ortigcha isrof gilinishini oldini olish bo'yicha moliya-xoYalik
ishlarini amalga oshirish;

Bo'limga yuklangan boshga funksivalamni belgilangan tartibda amalga oshiradi.

[1l. Bo'limning huquglari va javobgarligi.
8. Bo'lim o'ziga yuklatilgan vazifa va funksiyalarni bajarishi uchun quyidagi
huguglarga ega:

. Statistika boshgarmasi tizimi moliva-xo'jalik faolivatini lakomillashtirish, aktiviami
magsadli, tejab ishlatilishini ta'minlash bo'vicha takliflar ishlab chigish uchun zarur bo'lgan
malumotlarmi boshgarmaning tarkibiy bo'limlaridan so'rash va Olish;

Qo'mita tomonidan ajratilgan mablaglardan magsadli, tejab foydalanilishi bo'yicha
boshqarma rahbariyati bilan kelishilgan holda tegishli ko'rsatma va topshiriglar Olish va berish;
boshqarmaning tarkibiy boTimlaridan boshgarma hodimlar mehnatiga hag to'lash, shuningdek
xodimlarni moddiy rag'batlantirish bo'yicha hisob ishlarini tashkil etish uchun zarur bo' Igan
ma'lumotlarni so'rash va olish;

"(’zbekiston Respublikasi davlat statistika qo'mitasining maxsus jamg'armasi to'g'risida”gi
Nizomga muvofiy monsabdor shaxslarga nisbatan ma'muriy choralar ko'rilishidan tushgan
Jarimalarni hududiy bo'limlar o'rtasida tagsimlanishi hamda ushbu mablaglardan magsadli




fovdalanilishi bo'yicha kerakli ma'lumotlami so'rash va olish; boshgarma aktivlari hamda
majburiyatlarining inventarizasivasiga boshgarma bo'limlaridan mutaxassislarmi jalb gilish;
boshgarma aktivlarining ortigcha isrof gilinishida aybdor xodimlardon tegishli wshuntirishiar
so'rash va Olish;
9.  Bo'lim quyidagilar uchun javobgar:
o'ziga yuklangan vazifalami samarali va lozim darajada bajarish;
vakolatiga kiruvchi va boshqga materiallami vugori darajada wayvorlash;
davlat statistikasi asosiy prinsiplariga riova etish;
Bo'lim xodimlari tomonidan belgilangan normativ-huqugiy hujjatlarga muvofig ijro
intizomini ta'minlash,
10.  Buxgalteriva hisobi va moliva ishlari bo’ limi quyidagilarni amalga oshiradi:
boshgarma aktivlarining holati va harakati, mulkiy huquglar va majburivatlarning holati
w'g'risidagi to'liq hamda aniq ma'lumotlammi shakllantirish; boshqarma faolivatini samarali
boshgarish magsadida buxgalteriva hisobi ma'lumotiarini umumlashtirish; boshgarma faclivatiga
doir moliyaviy, soliq va boshga hisobotlami tzish.

I'V. Bo'limning faolivatini tashkil etish.

| 1. Bo'limning ishi ('zbekiston Respublikasining "Daviat statistikasi t0'g'risida”™gi qonuni,
Vazirlar Mahkamasi tomonidan tasdiglonadigan Davlat swatistika ishlari dusturd, O'zbekiston
Respublikasi Daviat statistika qo'mitasi to'g'risids Nizom, mazkur Nizom, Davlat statistika
qo'mitasining buyruglari va topshinglariga muvofig, shuningdek, statistika boshgqarmasining ish
rejalari, bo'limning ish rejalari va xodimlarining funksional vazifalari asosida tashkil etiladi.

Bo' limning ish rejasi statistika boshqarmasi boshlig'i tomonidan tasdiglanadi.

Xodimlaming funksional vazifalar bo'lim boshligi tomonidan bo'limga vuklangan
vazifalardan kelib chiggan holda tayyorlanadi va boshgarma boshlig' tomonidan tasdiglanadi,

12. Bo'lim boshligh:

Bo'limga bevosita rahbarlikni amalga oshiradi, bo'lim mutaxassislaming ishini tashkil
qiladi, bo'limga yuklangan vazifa va funksiyalarming lozim darajada bajarilishi, ijro va mehnmt
intizomining holati uchun shaxsan javob beradi;

Bo'limning shtat jadvalign muvofiq lavozimlarga wmvsiva gilingan nomzodlar,
xodimlarning kasbiy darajasi va ish malakasini oshirish, ularni rag'batlantirish va jazolash
chorslan bo'vicha takliflarni puxta ishlab chigadi va rahbarivaiga ko'rib chigish uchun kiritadi;

Bo'limning ish rejasi loyihasini ishlab chigadi va boshqarma boshligiga tasdiglash uchun
kiritadi;

Bo'lim xodimlari o'rtasida varifalami tagsimlaydi;

Tizim aktivlarining saglanishi, magsadli va tejab ishlatilishi ustidan nazorstni amalga
oshirish;

Qo'mita tomonidan ajratilgan mablaglaming magsadli va tejab ishlatilishini nazorat gilish;

Bolim ishining samaradorligi darajasini oshirsh va kadrlar bilan w'ldirish choralarin
ko'radi;

Bo'lim xodimlari bilan yuklatilgan vezifalar, kiruvehi hujjatlami nazorat gilish va tajriba
almashish masalalari yuzasidan yo'rignoma berish bo'yicha vigiilishlur o'thazadi; ish vuritishni




Olib borish, topshinglami o * z vagtida ijro etilishini gat'iy nazorat gilish bo'vicha ishlamni tashkil
giladi, xodimlar tomonidan xizmat hujjatlar bilan ishlash va ularmi saglash bo'yicha ishlaming
belgilangan tartibiga amal gilinishini ta'minlaydi.

13. Bo'lim boshlig'i o'rinbosari:

bo'lim xodimlar o'nasida vazifalami wgsimlavdi va ulaming ishini muvofiglashtiradi,
bo'limga vuklangan vazifalar va funksiyalaming bajarilishi uchun shaxsan javob berudi;

Bo'lim boshhighi bilan birga bo'lim faclivatini fakomillashtirish bo'yicha takliflar ishlab
chigadi;

Bo'lim ishini tashkil etishning ushubini yaxshilash, hisobot, ijro va mehnat intizomini
mustahkamlash bo'yicha chora-tadbirlar rejasini ishlab chigish; xodimlar tomonidan daviat va
tijorat siriga rioya qilinishini hamda bolimga kiruvehi matenallami va bo'limdan chiquvchi
mateniallarning nusxalanni saglanishini ta'minlaydi: bo'lim vakolatiga kiruvehi masalalar bo'vicha
jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatiarini, shu jumladan elektron shaklda kelib tushgan
murojaatiarni ko'rib chigilishini (zarur hollarda jismoniy shaxslar va yuridik shaxslarning vakillari
ishtirokida) tashkil giladi, ularda ko'rsatilgan masalalari hal gilish bo'vicha takliflar tavvorlavdi
va statistika boshqurmasi rahbariyatiga kiritadi; vazifalar tagsimlanishiga muvofiq boshga
funksiyalarni amalga oshiradi.

14. Bo'lim yetakchi mutaxassisi;

xodim bo'lim Nizomida, lavozim yo'rignomasida o'ziga yuklatilgan vazifalar, funksivalar
va majburiyatlami to'lig, o © z vagtida va sifatli amalgs oshirilishi, o'ziga berilgan vakolatlar va
huquglardan gonun hujjatlariga muvofiq foydalanilishi, shuningdek boshgarma ichki me'yoriy
hujjatlari talablari, rahbariyat qarorlari, buyruglari, ko'rsatmalari va topshiriglarini w'g'ri va anig
bajarilishi uchun javob beradi,

hududiy statistika bo'limlarining moliya-xo'jalik faclivatini o'rganishlarda ishtirok etadi;

bo'lim boshligining topshirig'ign muvofiq jismoniy va yuridik shaxslaming murojastlarini,
shu jumladan elektron shakidagi murojastlami, ko'rib chigish uchun zarur materiallami
tayyorlaydi, vlarda ko'rsatilgan masalalami hal gilish bo'vicha takliflar tayyorlaydi; xizmat
vazifalarini so'zsiz bajaradi, ichki mehnat tartibiga qatiy rioya etadi; muntazam ravishda kashiy
va bilim malakasini oshirib boradi; vazifalar wqgsimlanishiga muvofiq boshga funksivalamni
amalga oshiradi.

15. Bo'lim kassiri:

Kassa operatsivalarini yuritadi, pul mablag'larining tasdiglangan hujjatlarga ssosan
saglanishi va tarqatilishi goidalariga rioya etadi, kassa hisobotlarini o'z vagtida tagdim etadi:

Kassa kirim kitobi va kassa chigim kitoblarini yuritadi;

Hisob-fakturalar hisobini yuritadi;

To'lov topshirignomalari va to’lov talabnomalari tayvorlaydi;

Hujjatlarni arxivga topshirish uchun tayyorlaydi va belgilangan tartibda topshiradi;

Jamg'arib bonladigan pensiva jumg'armasi bo'yvicha tegishli banklarga hisobotlar
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